Guatemala, 31 deoctubredel 2019
Informe No. 003-2019

Licenciado

GEQVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Vicemistro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme [o estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Profesionales Nimero 6829 -2019, aprobrado mediante el Acuerdo
Ministerial Namero 729 - 2019, correspondiente al mes de Octubre de! presente afio y
para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura con numero de DTE
516246519 y Serie F6335F2E '

Actividades realizadas
a) Asesorar en la elaboracién de drdenes de compra;
b} Brindar asesoria en la elaboracién de 6rdenes de liquidaciones;

c) Asesorar en la elaboracién de la caja fiscal del Centro Cultural Miguel Angel
Asturias;

d) Asesorar en la actualizacién de cuentas ante la Contraloria General de Cuentas:
e) Asesorar en la elaboracién de requisiciones y solicitudes de suministros:

f) Asesorar en la elaboracién de compromiso y devengado;

g} Brindar asesoria en la revision de expedientes de liquidaciones:

h) Otras actividades afines al confrato.



Resultados Obtenidos

a) S_e asesoré en la elaboracion de érdenes de compra sobre insumos paré las
diferentes areas del Centro Cultural Miguel Angei Asturias, en el mes de octubre
2019

b) Se asesoré en Ia elaboracién de ordenes de liquidaciones de los expedienies ¥
conforme lo estipulado en el proceso, en el mes de octubre 2019. ’

c) Se asesoro en la elaboracion de la caja fiscal def Centro Cultural Miguel Angel
Asturias, a efectos de brindar un buen control en los ingresos y poder presentaria
en las fechas indicadas, en el mes de octubre 2019.

d) Se asesoré en la actualizacién de cuentas ante la Contraloria General de Cuentas,
a efecto de que la Institucién obtenga la informacion de los diferentes proveedores
Que prestan sus servicios al Centro Cuiltural Miguel Angel Asturias, en el mes de
octubre 2019. -

e} Se asesordé en la elaboracién de requisiciones y solicitudes de suministros
necesarios para desempefiar las actividades gue sean asignadas, en el mes de
octubre 2019. :

f) Se asesoré en la elaboracion del compromiso y devengado; a efecto de cumplir
con los pagos sobre los eventos realizados, asi como de Ia némina; segun
autorizacion por la Unidad Financiera, en el mes de octubre 2019. 1

g) Se asesord en la revision de expedientes de liquidaciones, a efecto de que
contengan toda la documentacion necesaria y requerida para gestionar los pagos
respectivamente, en el mes de octubre 2019. ‘-

h) Se asesoré en la entrega de boletos de los eventos que se realizaron en los
diferentes teatros del Centro Cultural Miguel Angel Asturias, como:  Concierto
para Principes y Princesas, El Rey de Xela, Un Tranvia Llamada Deseo, Dance
Company_On_Stage, Noche Cultura por la Educacién para tener mayor control
sobre1os pases cTé‘“coﬂg\sia que se proporcionan a colaboradores y radioescuchas.
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